Jak na vyuctovani TAKovych akci

Tento dokument vznikl jako navod a inspirace pro poradatele TAKovych akci.
Rada vychazela z Gcetnich postuptl a poradatelskych zkuSenosti. Pokud jste
jako poradatel v dokumentu nenasli odpovéd na nékterou otazku, obrat'te se
na Radu TAKu. Dokument bude priabézné doplinovan a aktualizovan.

Status“TAKova akce”

akce, nad kterou TAK pfebira zastitu a prebira i odpovédnost za pfipadnou ztratu. Jsou to

tyto akce:
e STEZKA e LESNIiHRY
e Pulta stezka e VYROCI TAKu
e LPTH e KONCERTY a podobné akce pro TAK
e BAL e CESTA JENOM TAM

pfip. dal$i, jejichz pofadatel o to pozada a Rada zastitu pfedem schvali.

Pravidla vyuctovani

Vyuctovani TAKové akce se feSi vyhradné s Radou TAKu — kontakt rada@takpraha.cz
Uznatelnymi naklady jsou pouze pfimé naklady spojené s akcemi. Zpravidla to jsou: ubytovani
a strava ucastnikl, najem objektu nebo arealu, spole€na doprava ucastniku, naklady na nutné
cesty poradateld, mistni poplatky, naklady na tisk vstupenek/vyrobu odznaku, nakup materialu
pouzitého pfimo pro akci. TAK neproplaci osobni naklady poradatell, amortizaci vlastniho
vozu, stravné a zapisné pro poradatele apod.

Poradatelé a spolupracovnici z fad TAKu a pratel poradaji akci bez naroku na odménu nebo
honorafr.

Ugastnické poplatky Ize vybirat na TAKovy u&et i na soukromy Géet — dle dohody potadatele s
Radou. V obou pfipadech poradatel po akci TAKu doda souhrnné vyuctovani Radé. Rada
vyuctovani schvali, pfip. si vyzada doplnéni. Po schvaleni vyuctovani akce pofadatel s ucetni
vyrovna vzajemné zavazky. (prfevede zisk na ucet TAKu, pfip. si necha proplatit ztratu dle
situace ).

Pofadatel muze pozadat Radu o vyplaceni zalohy, kterou vyuctuje v zavére€ném vyuctovani.
Vyuctovani se podava Radé TAKu bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji vSak do 2 mésicu od
skonceni akce. Pfedava se idealné e-mailem ve chvili, kdy jsou vSechny doklady k akci
kompletni. Jednotlivé doklady v papirové podobé jsou nakonec pfilohou vyuctovani.
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Ugetni doklady a platby

Pokud na néktery vydaj pofadatel nema nebo nemuze mit doklad, muze dodat Cestné
prohladeni s uvedenim &astky a uéelu platby. Cestné prohlaseni Ize pouzit do &astky max. 1
500 K¢ na jednu akci.

Fakturaéni udaje TAKu: Turisticky akademicky klub,110 00 Praha 1, Mala Stupartska 646/1
IC: 00199214 Bankovni spojeni: (Fio banka) 2000317496/2010

Proplaceni faktur i zaloh doporu€ujeme domluvit pfedem s Radou - staci e-mailem info, Zze
pfijde faktura k proplaceni.

Drobnéjsi vydaje Ize platit “ze svého” - hotove, pfevodem i kartou. VZdy je nutné mit na vydaj
doklad. Jednotlivé uctenky nebo faktury (dariové doklady) je tfeba dodat k vyuctovani jako
pfilohu.

Cesty spojené s organizaci akce se vyuctovavaji tak, Ze se ke kazdé cesté uvede datum, ucel
cesty, projeté pohonné hmoty a poCet km (odkud kam) a na zakladé toho uétovana castka.
Doklad pro proplaceni musi obsahovat vySe uvedené udaje, pfilohou je uctenka s jednotkovou
cenou pohonnych hmot a kopie techni¢aku, kde je uvedena spotfeba daného auta. Je mozné
proplatit i jizdenky, pokud nejedete autem.

Stanoveni ceny

Cenu za vstupenku, ucastnické poplatky atd. stanovi poradatel akce na zakladé rozpoctu.
Cilem je, aby akce nebyla ztratova.

Cena pro Cleny TAKu by méla byt o 30 K¢ - 50 K¢ nizsi.

Cena vstupenek (€i zapisného) v pfedprodeji byva zpravidla levnéjSi nez na misté.

Pro stanoveni ceny doporucujeme vychazet z ucasti a cen minulych ro¢nikd dané akce. Pro
pomoc se stanovenim ceny se muzete obratit i na Radu.

Vytvofila Rada TAKu v lednu 2024
schvaleno ucetni a Revizni komisi TAKu
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